北京市居住证登记卡办理流程
下载“北京市居住证登记卡办理证明”、“就读证明”和“居住证明”三个表格，研究
生及博士生不用下载“就读证明”，直接到研究生开具“就读证明”。
校园OA --------保卫保密处------综合治理-----下载“北京市居住证登记卡办理证明”、“就读证明”和“居住证明”（见附件）。
2、“北京市居住证登记卡办理证明”：按要求填写本人信息，请各学院主管学生工作副书
记签字，并加盖学院公章。
3、“就读证明”：按要求填写本人信息，本科生请到教务科加盖公章，研究生、博士生请
到研究生院开就读证明。
4、“居住证明”：按要求填写本人信息，右下方“联系人”、“身份证”和“联系电
话”请填写辅导员姓名、身份证号和联系电话。（注：学生只有学籍，不用加盖人事
公章）
5、持纸质“北京市居住证登记卡办理证明”、“就读证明”“居住证明”，到保卫保密处
三楼户口办，进行户口未迁入查重后，到综治办加盖保卫处公章。办理时间：周一上午
（8：00—11：30），周三下午14：00-17：30。联系电话：62334007

6、持“就读证明”“居住证明”、身份证原件和1寸白底彩色照片到居民区9栋108室东升
派出所警务站办理登记卡。电话：62313513
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