多媒体教室及会议室安全使用管理责任书
为加强多媒体教室及会议室管理力度，确保教室、会议室财产安全，现对连续使用3天以上的使用人，签订《多媒体教室及会议室安全使用管理责任书》。使用人所负安全责任如下：
一、使用多媒体教室及会议室的老师，对教室、会议室内财产和设备负有安全责任；
二、严禁财务丢失或损坏，严禁破坏室内卫生，注意防火，防盗，如有损坏，应及时报修，并查明原因，追究责任；
三、使用人对多媒体教室、会议室财产和设备每天进行检查，坚决杜绝不安全隐患，不准随意安装电器设备；
四、每次使用多媒体教室、会议室后，需要及时关闭空调、多媒体设备、投影仪，关灯关窗，检查卫生后，方可离开；
五、不得在教室、会议室内过夜；
本责任书一式两份，自双方签字之日起生效。
使用人：                           
使用日期：                         
使用时间：
                                         学院意见（签章）：
                               签订日期：
教室使用规定
1、本教室使用时间为早8:00至晚22:30，请各位同学务必遵守教室使用时间安排。
2、晚22:00之后教室将开始集中进行卫生清扫，22:30准时锁门，请同学们及时离开教室，带好随身物品。
3、由于教室用电功率有限，请各位同学不要在教室内使用大功率电器，杜绝火灾隐患。
4、教室使用过程中，使用人员应遵守学院相关管理规定，注意维护教室的设施；教室使用完毕，请及时关闭教学设备。
5、请各位同学保持教室内整洁的环境卫生和良好的秩序。请不要在教室及楼道内大声喧哗，保持安静良好的学习氛围。
6、如需借用教室请提前在教室预约系统中申请，经审核后，凭二维码领取钥匙。使用之后，请关闭多媒体设备，及时归还多媒体钥匙。未申请或未经审核，禁止私自占用教室，以免影响他人正常使用教室。
计算机与通信工程学院
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